DURCHSTARTEN
IN DIE ZUKUNFT?

Einfach bewerben.

Bewirb dich jetzt als

Sachbearbeiter Backoffice (m/w/d) | Teilzeit 50%

auf 1 Jahr befristet fur die Abteilung Betriebsorganisation in Fellbach

So sind wir:

Wir sind der Gesundheitsspezialist. Gegriindet 1926.

Als privater Krankenversicherer im Trendmarkt Gesundheit
wollen wir nicht nur heute einen guten Job machen,
sondern auch morgen. Wir verbessern die Lebensqualitat
unserer Mitglieder. Das geht nur mit starken
Personlichkeiten. Werde auch du ein Teil der SDK und
schreib die Erfolgsgeschichte gemeinsam mit uns weiter.

Unsere Benefits:

Ein vertrauensvolles Arbeitsklima, flache Hierarchien und
Arbeiten in moderner New-Work-Umgebung mit
Tischkicker, Billard, XBox, tollem Betriebsrestaurant,
Barista Bar und Fitnessstudio. Flexible Arbeitszeiten bei
einer 37,75 Stundenwoche mit der Moglichkeit mobil zu
arbeiten, 30 Tage Urlaub, Mitarbeiterfeiern und
Teamevents. Naturlich bieten wir dir neben umfangreichen
Sozialleistungen und Weiterbildungsmdglichkeiten auch
abwechslungsreiche Gesundheitsangebote.

So startest du bei uns durch:

Sende einfach deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen
mit Lebenslauf und Zeugnissen an

Mehr Informationen findest du unter sdk.de/karriere
Du hast noch Fragen? Einfach anrufen.
Heiko Majewski, Recruiter, 0711 7372-8626

Suddeutsche Krankenversicherung a. G.
Raiffeisenplatz 11
70736 Fellbach

www.sdk.de

| Einfach fur Ihr Leben da.

Das solltest du mitbringen:
abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
ausgepragter kaufmannischer Sachverstand

selbststandige und dienstleistungsorientierte
Arbeitsweise

Organisationsfahigkeit und
Verantwortungsbewusstsein

sehr gute Umgangsformen sowie ein sehr gutes
sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

Flexibilitdt und Teamfahigkeit

gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel und
PowerPoint)

Auf das kannst du dich freuen:

allgemeine telefonische und schriftliche
Korrespondenz sowie deren Koordination

Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
Verwaltung des internen Ticketsystems

Fuhrpark- inkl. Schadensmanagement und der
Parkplatzverwaltung im Haus

Rechnungsbearbeitung in SAP

Unterstitzung der Abteilungs- und Gruppenleitung in
der Vor- und Aufbereitung von internen Unterlagen
Ansprechpartner externer Dienstleister und
Handwerker (w/m/d)

Mitbetreuung und Planung interner Veranstaltungen

Arheitgeber
der Zukunft
-




